LEl N° 1766 , DE 29 DE oEzemro ~ - - . DE 2063

CAPITULO m@@
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Art. 1°. Este Regulamento estabelece normas germs para aplicaggo do
Codigo Tributétio do- Mxmxchpko c‘Ie Dugue de Caxias, dispondo sobre os tributos

‘f SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
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_ SECAO I
DAS ISENCOES E DAS IMUNIDADES

Art. 4° As isengdes e as imunidades do imposto sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana s6 serfio concedidas mediante requerimento
formalizado em processo administrativo e instruido com oS documentos
necessérios, conforme a hipdtese.

Paragrafo Unico. As isengdes ¢ as imunidades s6 vigorardo a partir do
exercicio seguinte aquele em que se requercrem.

Art, 5°. As isengBes e as imunidades do imposto, previstas nos artigos
68 e 269 do Codigo Tributirio Municipal, serfo requeridas pelos proprietarios,
titulares do dominio Gtil, ou possuidores a qualquer titulo e concedidas, quando for
o caso, mediante a apresentagfio dos documentos exigidos para cada hipotese, a
saber:

F‘

prova da cessdo do imével, determinando o prazo especifico, a
Unifio; ao Estado, ao Municipio, suas autarquias e fundagSes; :
estatuto ou regimento e prova de-que a entidade ¢ considerada de
utilidade publica;

comprovagao do uso-especifico, demonstrando que as construgdes
existentes satisfazem as exigéncias para a sua concessdo;
comproyaggo do érgdo religioso ao qual o imével pertence ou esta
subordinado, através de declaragdo assinada pela autoridade

2 B H

L E religiosa respansével ou por-quem de direito;

i
3 H

V. comprovagio da localizagio do imével, através de planta de
situagdo das construgdes existentes;

VI atestado fornecido pela repartigio federal competente, para 0s €x-
combatentes da 2°* Guerra Mundial. L

i

§ 1°. Em qualquer hiptese prevista no caput deste artigo deverd ser
anexado o titulo de propriedade ou documento hébil que o substitua.

§ 2°. Os requerentes assumirdo total responsabilidade pelo teor dos
documentos apresentados. .

i
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Art. 6° Os beneficios que trata esta Seq;ﬁ@ podertio ser requendos até 30
de setembre, para-os-exegcicios seguintes.

Art. 7.0 beneBcidrio ¢ obrigade a comunicar & Sem‘emm Municipal
@e 3@ {trinta) dn&s mnwil@s do evento modificador da
. concessdo do beneficio, para fins de

SECAO MY
DA BASE DE CALCULQ, DAS ALIQUOTAS E DA AVALIACAQ DO
MOVEL ,

Art. 8% O valor venal dos iméveis, pmﬁnsﬁibw&éﬂoésem

determinado com base nos valores mménos pa&‘m estabelecidos para os terrenos,
da nos iméveis.

realiza

Parsgrafo tmico. O célculo do valor do imével serd feito compfeendcndo
o terreno, a edificagdo e d@mms benfeitorias, ou somente. o .terrefno, com base nas

Tabelas 1 e I, do CTM.
Art. 9 A fixa c3o -dos indices uUBHATIOS pa des dos terrenos serd feita

cmmsnd@mdo-se os dades fornecides pelo Cadastro Imobilidrie, €m fungdo dos
ementos em comjunte ou isoladamente, a critério da repartigdo

localizagdio € cwacterﬁsﬁca -do terreno;
emméncna dle eqmpamenms urbanos (4gua, esgoto, pavimentagdo,

I orizacdio de terrenos na zona em que esteja
' mtuade -© ferreno- c@ﬂsnderade
 IV. indices.de desvalorizagdo monetiria;
V. -outros elementos informativos obtidos pelo ‘érgdo tributdrio
responsével pelo lancamento, desde que possam ser admitidos
tecnicamente.

~ Parégrafo dmico. - Opregodombﬁohneardatcswdaseréﬁxado
considerando seasmsqms%domercadoxmobﬂnéno
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Art. 30, As revisbes referentes a dados efou lancamentos constantes das
guias para pagamento do imposto 6 -serdo efetuadas se os respectivos

querimentos forem protocolados até 30 (trinta) dias apos a data do vencimento da
primeira cota-do imposto-CoFFeSpo . |

=ndo as razbes alegadas pelo contribuinte 0o procederem -ou
protelatorias, os prazos para O pagamento serdo oS

rSpria guia.
§ 2°. Quando o pedido de revisdo for protocolade apés o prazo previsto
no caput deste artigo, as alteragBes reclamadas s6 prevalecerdio para 0 exercicio

seguinte. ,, e

Art. 11, O céleulo do valor venal d2 edificagio, para fins do calculo do
valor venal do iméwvel, independe da aval\ia@ﬁo-dlomm, considerando-se:
© .. 1 a4resconstruids;, ~
[  ascarateristicas -da construgdo;
. o estado de acabamento;
IV. o estado de conservagao.

| Art. 12, As benfeitorias de que trata o artigo 27 deste Regulamento
aplicam-se, para fins de apuragdo do imposte devide, as -disposigdes constantes des-
artigo anterior.

SECAQ TV
DO LANCAMENTO
' Ast. 13. O langamento do imposto sobre 2 Propriedade predial ¢
Territorial Urbana serd feito em nome de quem estgja inscrito o imével no Cadastro
Imobiliatio Tributétio, . . | | S
' - § I°, Na hipétese de condeminio, © langamento -serd feito em NOME de
todos os condfminos, Fesponde ndo cada um pelo énus do tribute na preporgdo de
sua cota-parte. ,
§ 2°. Se o imével estiver sujeito a inventério, o langamento sera feito em
nome do espdlio e, feita a partilha, serd transferido para © nome dos sucessores,
devendo s herdeiros, para tal finslidade, premover a traunsferéncia perantc © brgdo
tributario no praze de 30 {noventa) dias, contades da data-de julgamento da partifha

ou da adjudicagcdo.




. §3°°@nm§ammt®d@nmévelpeﬂemcemeamassafahdaousomedade
em liquidagfio serd mm m@me da mesma, mas 0s avises ou notificagdes serdo -
enviados aos seus sepresemtantes legais, anotando-se.0s nomes. € -enderegos Nos

registros.
§ 4°. No cas@»da imével objeto de enfiteuse, usufmto, ou ﬁdelcomnsso 0
langamento serd Teito- i nome do enfiteuta, do usefrutudrio, ou- do Hducidrio.

Art. 14. O langamento do imposto serd -distinto para cada unidade

autdnoma, ainda que as unidades sejam contiguas ou vizinhas € de propriedade do
mesmo contribuinte.

§ O pagmmemo da obrigagio tributéria Tesultante -de langamento

le: pagamento parcial do tetal-devide pelo- contribuinte,
em conseqiéncia ﬁe |2 «, amentos adicionais ou comp]lemenmes de que mralta este
artigo. ’

§ 2°% O m«;;amem@ adicional ou complementar nfo invalida o
Mw&om@ma&mdooucompﬁemmmdo S S

Am 16,0 avisode langamento serd entFegue no. .deomicflio tributdrio do
contribwinte, considerado como tal o local ende estiver sitnado o imével -ou o local

mdnm&@ peﬁo . contribuinte, respeitadas as disposigBes legais em contréario.

o tmice. Quando -0 -contribuinte eleger d@xmoﬂno tributério fora
d@ Mnmncipm conmdem-se notificade -do langamento com a FEEAESSa- do respective

ARCAMEALO sem revisto de oficie na hipétese de erro de fato
em dados cadasnms tais COmMO:

4rea construida;

idade do imével;

ﬂpologla, e

posigdo emmlag&o a0 l@gmdomo, '
. Eomdowodem“bmagﬁ@
vm. testada real;
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[X. situacdo na quadra;
X. segio e trecho; :
X1, identificagiio da propriedade, nmero, ow complemento;

v R “
‘. -~ DY oy .

§ 1° As situagdes previstas 0o inciso XM, quando n#e constituirem
situagSes fisicas, somente serfio consideradas se averbadas no Registro de Iméveis
ou constarem de projetos aprovados. ,

§ 2° A revisio do lancamento 030 jnterrompe - nem suspende © curso
da mora. o e

SECAOY
DA OBRIGACAO ACESSORIA

Art. 18. A inscrigo do contribuinte do imposto no Cadastro Imobilidrio

Trbutério é obrigatéria, devendo ser feita em ficha propria a Ser preenchida

separadamente ~paramda»imével-de~qm~seja proprietério, titular-de .dominie til, ou
ossuidor a qualquer titalo, dinda que beneficiado per imunidade ou isengao.

| pmpnedadc do mésmo contribuinte, verﬁo ser inscritas isoladamente.

Art. 19, A inscrigio dos iméveis urbanos no Cadastro Imobiliario Tributar
sers promovida:
1. pelo érgde tributério ‘ou por empresa especializada, contratada

para tal Hm;

H., ‘Pd@“?f@ﬁi@ jo-0u: FepresCRIanC legaﬂ; ‘ ‘
T por qualquer dos tratando de comdominio,




cedidas a0 pa&rnmﬁmo municipal, as areas
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IV. pelo compromisséric comprador, nos casos de compromisso de
compra ¢ venda irrevogével ou irrefratével,
V.  pelo possuidor, a qualquer titulo, do imével;,
VI de oficio , em se tratando de préprio federal, cstadua], municipal,
de ﬂmdadc autérquica ou fundacional mantida por ente publice,

| @uqmdoamscn«;ﬁ@ -deixar -de ser feita no prazo regulamentar,
VI. pelo inventariante, sindico, ou liquidante, em se tratando de

imével pertencente a espélio, massa falida, ou sociedade em
liguidacdo.

Paragrafo tmico. A transferéncia de ﬁropﬁedlade de imével do Cadastro

Imobilisrio Tributério sé serd efetuada através de processo administrativo regular

¢ mediante a apresentagfic de titule aquisitivo devidamente registrade ne Registro
de Iméveis respectivo.

Art. 20. Havendo litigio sobre o dominio do imével a ficha de inscrigdo
‘memm@mm tal circunstdncia, os nomes-dos litigantes ¢ possuidores do imével, a

natureza do feito, 6 Juim e o Cartério onde tramitar 0 processo.

aragrafo Gmico. ][ncllucmse na snmagao pr@wsffa no caput dcstc azrﬂmgo 0
wpéhn,amassaﬁhdaeasswedadesemhqmda«;ﬁo |

Art. 21. Tratando-se de érea loteada -cujo loteamento temha sido
licenciado pela Prefeitura, o documento de inscrigfio deverd ser acompanhado de
planta completa, em escala que permita a anotagdo -do desdobramento ¢ designar

o valor da aquisig@e, os logradouros, as quadras eos]lates a érea total, as areas
compromissadas-¢as dreas alicnadas.

' At 22. Os responséveis por lotcamentos ﬁcam -obrigados a remeter |
mensaﬂmeme 30 rgdo fazendério competente a relago dos lotes alienados no més
anterior, -definitivamente ou mediante c@mpmmnsso de compra e wvenda,
mencionado o nome do comprador € © cndereg@, os nimeros dos quarteirdes € do
lote, € o valor d@ conﬁrato

AmZS Promowdaamscngaonashxpétes&s dosmcnsosE,MeIV do

- § 1° do artigo 18 destp Regulamento, os respoﬂsévms -ficam obrigados a

preencherem ¢ enmtregarem, no setor, fazendério ' competente, o documento’ do
cadasﬂm imobilirio correspondeme a cada mévcl, com’orme modelo aprovado pela

)
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Paragrafo unico. Nas hipoteses referidas no caput deste artigo, a
inscrigdo sera mediante a apresentagio do titulo de propriedade.

Art. 24, Os contribuintes que falsearem ou omitirem informagdes
referentes aos imoveis pelos quais sdo responsaveis serdo equiparados aqueles que
ndo procederem a inscri¢do, sendo inscritos ex officio.

Art. 25. A concessdo de “habite-se” a edificagdo nova e a aceitagdo de
obras em edificagdes ja existentes sO se complementardo com a remessa do
respectivo processo a repartigdo competente, informando que a inscrita foi
atualizada no Cadastro Imobiliario Tributério.

Art, 26. Os terrenos com testadas para mais de um logradouro serdo
inscritos pela testada com maior valor venal.

Paragrafo unico. Ndo sendo possivel a distingdo, a inscrigdo sera feita
pelo logradouro onde esteja a maior testada.

Art. 27. Na hipétese de benfeitorias construidas em terreno de
titularidade desconhecida, a inscrigdo sera promovida, exclusivamente, para efeitos
fiscais, mediante declaragdo acompanhada de plantas ou croquis, identificando a
respectiva area construida € ndo garante para o possuidor nenhum direito de
propriedade.

Paragrafo unico. As disposigdes constantes neste artigo aplicam-se
também as benfeitorias construidas em areas do Patrim6nio Municipal.

Art. 28. A solicitagdo de inscrigdo devera ser acompanhada, no que
couber, dos seguintes documentos.

L certiddo de transcrigdo no Registro de Imoveis;

II.  plantas baixas de cada pavimento;

III. plantas de sitnagéo e cortes;

IV. projetos de alinhamento;

V.  projetos de loteamento;

VI. levantamento planialtimétrico;

VIL. decretos de desapropriagio;

VIIL. licenga de obras;

IX. certiddo de “habite-se”;

X.  visto fiscal do imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza;

XI1. alvara de licenga para estabelecimento;

XII. convengdo de condominio averbada no Registro de Imoveis.
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CAPITULO 11
DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA
SECAO1
DAS ISENCOES

Art. 29. Nas hipoteses de isengdo previstas no artigo 131 do Cédigo
Tributario Municipal, os recibos passados de importéncias recebidas em pagamento
de servigos prestados deverdo conter informagdes, esclarecendo os requisitos da lei
que concedeu a isengio, o namero € a data do processo de concessdo do beneficio.

SECAO I ]
DOS CONTRIBUINTES E DOS RESPONSAVEIS

Art. 30. Quem se utilizar de servigos prestados por empresas ou
profissionais auténomos, sob a forma de trabalho pessoal do proprio contribuinte,
devera exigir, contra o pagamento da prestagdo do servigo, as notas fiscais
impressas do prestador do servigo, ou, na falta destas, a aposigdo, no recibo, do
carimbo de inscrigdo no Cadastro de Prestadores de Servigos do Municipio.

Art. 31. Se o prestador dos servigos ndo fizer prova de inscrigdo no
Cadastro, o contratante do servigo devera reter 5% (cinco por cento) do valor pago
pela prestagdo do servigo, correspondente ao crédito tributario devido ao erario
municipal.

Art. 32, As pessoas, fisicas ou juridicas, beneficiadas por imunidade ou
isengdo tributaria também estdo incluidas nas obrigagGes previstas nos artigos 30 e
31 deste Regulamento.

Art. 33. As pessoas juridicas € os profissionais autébnomos sujeitos ao
Imposto sobre Servigos que ndo sejam estabelecidos no Municipio, mas que nele
prestem servigos, recolherdio o tributo mediante a apresentagdo ao 6rgdo fazendario
competente dos seguintes documentos:

L contrato social ou carteira profissional, conforme a hipotese;

II.  contrato ou estimativa do servigo a ser prestado.
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Paragrafo 1unico. Para efeito do cdlculo do tributo, se o materal
empregado for de responsabilidade do prestador do servigo, poderdo ser efetuadas
as respectivas dedugdes previstas em lei.

SECAO I
DO ARBITRAMENTO

Art. 34. O arbitramento referir-se-a4 exclusivamente aos fatos ocorridos
no periodo em que se verificarem os pressupostos mencionados nos incisos do
artigo 289 incisos c/c 290 incisos € 291 C.T.M.

§ 1°. Do valor do imposto resultante do arbitramento serdo deduzidos os
pagamentos realizados no periodo.

§ 2° O arbitramento ndo exclui a incidéncia de corre¢giio monetaria,
acréscimos moratérios e multa sobre o débito do imposto que seja apurado, nem da
penalidade por descumprimento da obrigagdo acessoria que lhe sirva de
pressuposto.

Art. 35. Se o contribuinte pretender comprovar com documentagdo
habil, a critério da Fazenda Municipal, a inexisténcia do resultado econémico por
ndo ter prestado servigos tributados pelo Municipio, devera fazer a comprovagéo no
prazo estabelecido pelo Calendario Tributario, conforme art. 238 do CTM.

SECAO IV
DA ESTIMATIVA

Art. 36. A estimativa do imposto serd fixada por ato da autoridade
fazendéaria competente em processo regular ¢ a vista dos documentos que
comprovem 0 movimento econdmico em levantamento realizado pela fiscalizagdo
junto ao contribuinte.

Paragrafo unico. A autoridade referida no caput deste artigo é o
Secretario Municipal de Fazenda ou o servidor fazendario a quem aquele delegar a
atribuigdo.

Art. 37. Na hipotese de reclamagdo contra o valor estimado, nos termos
do artigo 292 a 298 do Codigo Tributario Municipal, ndo havera efeito suspensivo,

10
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devendo o interessado mencionar o valor que considere justo, juntando os
elementos necessarios a sua aferigio.

Paragrafo unico. Considerada procedente a reclamagdo, a diferenga
recolhida a maior na pendéncia da decisdo sera aproveitada nos pagamentos
seguintes ou restituida ao contribuinte.

Art. 38. Os valores fixados por estimativa constituirdo langamento
definitivo do imposto, respeitadas as disposi¢des dos artigos 292 a 298 do Codigo
Tributario Municipal.

SECAOV
DO LANCAMENTO E DO PAGAMENTO

Art. 39. O langamento do oficio serda comunicado ao contribuinte, no
seu domicilio tributario, no prazo de 30 (trinta) dias de sua efetivagio,
acompanhado da respectiva intimagéo.

Art. 40. Os valores retidos na forma prevista pelo artigo 31 deste
Regulamento deverdo ser recolhidos do Tesouro Municipal, através da Guia de
Recolhimento, em nome do responsavel pela retengdo, fazendo referéncia ao
servigo prestado, até o dia 10 do més seguinte ao da prestagdo do servigo.

Art. 41, Salvo os casos em que forem fixados outros prazos, o imposto
sera recolhido mensalmente conforme o Calendario Tributario, ap6s a declaragdo da
receita bruta baseada no Livro de Registro de Apuragdo do Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza, ou do Taldo de Notas Fiscais de Servigos, ou de outra forma
estabelecida, para todas as atividades profissionais que tenham domicilio fiscal no
Municipio.

SE(:A':O Vi
DAS DISPOSICOES ESPECIAIS

Art. 42. A base de calculo do imposto para os bancos e instituicGes
financeiras, autorizadas a funcionar pelo Banco Central, constitui-se das receitas
decorrentes de todos os servigos prestados, tais como:

11
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IL.
11
Iv.

VL
VIL

VIIL

XI.
XIL
XIIL
XIV.
XV.
XVL

XVIL

XVIIL
XIiX.

XXI.
XXI11.

XXIIL
XXIV.

XXV.
XXVL

XXVIL
XXVIIL

cobranga e recebimento por conta de terceiro, inclusive de
direitos autorais;

protesto de titulos;

sustacdo de protestos;

devolugdo de titulos ndo pagos;

manutengio de titulos vencidos;

fornecimento de posigdo de cobranga ou recebimento;
quaisquer outros servigos correlatos da cobranga ou
recebimentos, tais como cancelamento de titulos € notas de
Seguros;

fornecimento de taldes de cheques e cheques avulsos;
emissdo de cheques administrativos, visamento de cheque de
viagem e fornecimento desses cheques;

transferéncia de fundos;

devolugéo de cheques;

sustagdo de pagamento de cheques;

ordem de pagamento e de crédito, por qualquer meio;
emissdo e renovagio de cartées magnéticos;

consulta em terminal eletronico;

pagamento por conta de terceiro, inclusive o feito fora do
estabelecimento;

elaboragdo de ficha cadastral;

aluguel de cofre;

formecimento de segundas vias de avisos de langamento e de
extrato de conta;

emissio de carnés;

manuteng¢io de contas inativas;

abono de firmas, SPC, CCF, recolhimento e remessa de
NuUMmeErarios;

servico de compensagio;

licenciamento, expediente, informagdes estatisticas €
contratagio de operagbes ativas (emissdo de guias de
importagdo e exportagio; cheque especial; crédito geral e
outros);

outros servigos de expediente, secretaria e congéneres, nido
abrangidos nos incisos anteriores;

agenciamento, corretagem, ou intermediagdo de cambio, de
seguros ¢ de planos de previdéncia privada;

administragio e distribuigéio de co-seguros;

agenciamento de créditos ou de financiamentos;



XXIX

XXX.
XXXI
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. intermediac¢des na liquidagdo de operagdes garantidas por
direitos creditorios;
servigos de agenciamento ¢ intermediagdo em geral;
auditoria e andlise financeira;

XXXII. fiscalizagdo de projetos economicos-financeiros;
XXXIII. analise técnico-econdmica-financeira de projetos;
XXXIV. planejamento e assessoramento financeiro;
XXXV. consultoria e assessoramento administrativo;
XXXVIL processamento de dados e atividades auxiliares;
XXXVII. arrendamento mercantil (“leasing’™);

XXXVIIL locagdo de bens moveis;

XXXIX. resgate de letras com aceite de outras empresas;

XL.
XLI.
XLIL
XLIIL

captagdo indireta de recurso oriundos de incentivos fiscais;
servigos de PASEP/PIS, Previdéncia Social e FGTS;
administracio de crédito educativo;

administragdo de seguro-desemprego.

SECAOvVII
DAS OBRIGACOES ACESSORIAS

Art. 43. A inscri¢do no Cadastro de Prestadores de Servigos sera
promovida nos termos do artigo 135 do Coédigo Tributario Municipal e deste
Regulamento, em ficha propria, distribuida gratuitamente pela Prefeitura, de acordo
com o modelo especifico, para cada estabelecimento fixo ou para o local em que
normalmente o contribuinte desenvolva a atividade de prestagdo de servigos.

Paragrafo tmico. A inscricdo sera feita antes de se iniciarem as
atividades profissionais:

L

IL

com base nos dados constantes do pedido de licengca para
estabelecimento; -

com base no requerimento de profissionais ndo sujeitos ao
licenciamento para estabelecimento, contendo os seguintes dados:
nome do contribuinte;

enderego profissional, ou, ndo existindo, residencial;

atividade profissional,

prova de habilitagdo ao servigo profissional que deseja exercer, se
for o caso;

de oficio, quando ndo promovida pelo contribuinte.

13
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Art. 44. A inscrigdo no Cadastro de Prestadores de Servigos sera
promovida pelo responsavel, empresa, profissional autdbnomo, ou respectivo
representante, mediante petigdo ao Secretario Municipal de Fazenda.

§ 1°. Na ficha de inscrigdo deverdo constar os mesmos elementos
indicados na petigdo e outros considerados pertinentes pelo 6rgdo fazendario
responsavel pela inscrigao.

§ 2°. Para cada modalidade de prestagdo de servigos, o contribuinte
devera fazer sua inscrigdo, salvo tratando-se de ambulante, que fica sujeito a
inscrigdo unica.

§ 3° A inscrigdo ndo faz presumir a aceitagdo pela Prefeitura dos dados
¢ informagdes apresentadas pelo contribuinte.

Art. 45. Se o interessado ndo promover a inscri¢do, nos termos do artigo
anterior, o 0rgdo fazendario competente, valendo-se dos elementos de que dispuser,
preenchera a sua respectiva ficha e o intimara para, no prazo de 10 (dez) dias,
fornecer os elementos indispensaveis a complementagdo de sua inscrigdo cadastral.

Art. 46. Os contribuintes que exergam atividades sujeitas ao imposto
sobre 0 seu movimento econémico, mesmo isentos ou imunes a tributagdo, deverdo
ter, nos respectivos estabelecimentos ou locais de prestagdo de servigos, os
seguintes livros fiscais:

I. Registro de Entradas — Modelo I;

II.  Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais ¢ Termos de

Ocorréncia — Modelo II;
III. Registro de Apuragdo do ISS — Modelo III.

§ 1° Os livros fiscais s6 poderdo ser avisados apds autenticados pelo
orgio fazendario competente.

§ 2°. A autenticagdo dos livros fiscais serda feita mediante a sua
apresentagdo a Diretoria da Receita.

§ 3°. A autenticagdo sera feita na pagina em que o Termo de Abertura
for lavrado e assinado pelo contribuinte ou pelo seu representante legal.

§ 4°. Apos o seu encerramento, os livros fiscais devem ser apresentados
ao orgdo fiscal competente, no prazo de 5 (cinco) dias, a fim de serem visados.

§ 5° Nao se tratando de inicio de atividade, sera exigida a apresentagéo
do livro anterior e que deve ser encerrado.

Art.47. A escrituragio dos livros fiscais devera sempre estar atualizada.
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Paragrafo unico. Sera tolerada a ndo escrituragdo dos livros fiscais pelo
prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados da respectiva operagio tributavel.

Art. 48. Os livros fiscais permanecerio no estabelecimento do
contribuinte, permitindo-se a sua retirada, para escrituragdo, no 5 (cinco) dias
subseqiientes ao ultimo dia do més.

§ 1° Presumem-se retirados do estabelecimento os livros fiscais nio
exibidos a fiscalizagdo municipal, quando solicitados, observado o caput deste
artigo.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, o agente fiscal intimara o
contribuinte para apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias, os livros ndo exibidos, na
reparti¢do fazendaria competente.

Art. 49, Junto com o pedido de baixa da inscrigdo, previsto no § 4°. do
artigo 135 do Coédigo Tributario Municipal, o contribuinte devera apresentar os
livros fiscais, para encerramento, recolhendo os tributos devidos que sejam
apurados pelo Fisco.

Paragrafo umico. Na hipotese de transferéncia de estabelecimento
podera ser permitido o uso dos livros da empresa transferida, lavrando-se o
respectivo Termo de Transferéncia a vista dos documentos exigidos pela
fiscalizagéo.

SECAO VIl
DA NOTA FISCAL DE SERVICOS

Art. 50. A Nota Fiscal de Servigos ¢ 0 comprovante de pagamento da
prestagéo de servigo, emitida pelo sujeito passivo da obrigagdo tributaria.

§ 1° O contribuinte do imposto deve emitir Nota Fiscal contra o
pagamento da prestagdo do servigo.

§ 2°. A Nota Fiscal destina-se a apuragio da receita bruta mensal do
contribuinte, decorrente da prestagdo de servigos, para fins do calculo do imposto
devido.

Art. 51. A Nota Fiscal contera os seguintes elementos:
L. a denominagio “Nota Fiscal de Servicos”;
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II. o nimero de ordem e o nimero da via;

III. anatureza do servigo;

IV. a data da emissdo;

V. o nome, o enderego e os nameros de inscrigdo municipal € no
CNPJ do estabelecimento emitente;

VI. o nome, o endereco e os nimeros de inscrigdio municipal e no
CNPJ do estabelecimento usuario do servigo;

VII. a discriminagio das unidades e quantidades;

VIIL a discriminagio dos servigos prestados;

IX. os valores unitarios ¢ total dos servigos ¢ o valor total da

operagao;

X. a expressio: “O Imposto Sobre Servigos foi calculado pela
aliquota de %, de acordo com o artigo 113 da Lei n.°
1664/02;

XI. o nome, o enderego ¢ os numeros de inscrigdo municipal € no
CNPJ do impressor da nota, a data e a quantidade de impresséo, o
nimero de ordem da primeira e da Gltima nota impressa e o
niumero da Autorizagido de Impressdo de Documentos Fiscais;

XII. o dispositivo legal relativo a imunidade, nfo incidéncia, ou
isengdo do Imposto Sobre Servigos.

Paragrafo unico. As indica¢des dos incisos I, II, V, X e XI serdo
impressos tipograficamente.

Art. 52. O Secretario Municipal de Fazenda, através de ato proprio,
podera instituir Notas Fiscais de Entrada, para melhor controle dos servigos
prestados pelos diversos contribuintes do Imposto Sobre Servigos, na forma que
estabelecer, ficando pré estabelecido modelos 1,2,3, e 4. Modelo 1 de servigo; 2
simplificada; 3 de entrada; 4 remessa de materiais € equipamentos e¢ demais
autorizados. -

Art. 53. As Notas Fiscais serdo impressas em taldes, obedecendo as
seguintes exigéncias:

L 1mpressas em séries para grupos de 99.999 numeros;

II.  minimo de 50 (cingiienta) folhas por taldo;

III. 3 (trés) vias, no minimo;

a)  aprimeira para entrega no ato do pagamento do servigo prestado;

b)  asegunda para a repartigio fiscalizadora; e

c) a terceira devera ficar anexa ao taldo, constituindo documento

fiscal do arquivo do contribuinte.
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§ 1°. O contribuinte podera adotar o formato da Nota Fiscal de Servigos
como lhe aprouver, desde que as vias contenham todos os elementos exigidos neste
Regulamento.

§ 2°. A primeira via da Nota Fiscal de Servigos sera preenchida a tinta e
as demais por decalque obrigatorio a papel carbono ou equivalente de face dupla.

§ 3°. Quando, por erro, omissio, ou qualquer outro motivo justificavel,
for inutilizada a Nota Fiscal de Servigo, todas as vias inutilizadas permanecerdo no
taldo, constando das mesmas o nimero da nota que a substituir.

Art. 54. Ficam dispensadas de emitir Nota Fiscal de Servigos:

L. Os profissionais liberats e os que prestam servigos sob a forma de
trabalho pessoal, sujeito a taxagdo fixa;

II. os agentes intermediarios de negoécios, quanto as comissGes
recebidas de seus representados;

III. os estabelecimentos de diversdo publica que vendem bilhetes e
outros.

Paragrafo unico. Os bilhetes e ingressos do inciso III deverdo ser
numerados e autenticados pelo orgdo tributario responsavel pela fiscalizagdo do
tributo.

SECAO IX i
DA COMPENSACAO

Art. 55. Os estabelecimentos particulares de ensino que desejarem
compensar o Imposto Sobre Servigo com Bolsas de Estudos deverdo adotar seguinte
procedimento: .

L comprovar a regularidade de suas obrigagdes fiscais;

II.  optar, através de requerimento protocolado até o dia 10 de janeiro
de cada exercicio, pela compensagdo com bolsas de estudos de 1°
grau, colocadas a disposi¢do da Secretaria Municipal de
Educagdo, o valor correspondente ao imposto devido.

§ 1°. No requerimento de que trata o inciso II do caput deste artigo
deverdo constar:

L o numero de matriculas realizadas no ano anterior;

II. o valor da anuidade média de cada série de 1° e 2° graus.
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§ 2°. As Bolsas de Estudo de que trata o presente artigo deverdo ser
concedidas sobre o valor total das mesmas, ou, no minimo, sobre 50 (cingiienta por
cento) do valor total.

Art. 56. Para enquadramento no regime de compensagdo, os
estabelecimentos particulares de ensino optantes deverdo observar também as
seguintes condigdes:

I. estar devidamente registradas no Ministério da Educagio e

Cultura ou na Secretaria Estadual de Educagdo do Rio de Janeiro,
ou em outros 0rgdos competentes, na forma da lei;

II.  possuir livros ou ficharios de matricula e controle de freqiiéncia,

II. manter registro dos alunos bolsistas, devidamente visado pela

Secretaria Municipal de Educagio;
IV. escriturar, na forma e nos prazos legais, os livros fiscais do
Imposto Sobre Servigos.

Art. 57. Para efeito de compensagdo, a base de calculo é o nimero de
matriculas feitas pelo respectivo estabelecimento de ensino até 31 de dezembro € o
valor médio da anuidade considerada, ambos do ano anterior.

CAPITULO II )
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO-TRIBUTARIO

SEcAp I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 58. O procedimento e 0 processo administrativo-tributarios regem-
se pelas disposiges deste Capitulo, salvo matérias constantes de legislagdo
especifica. )

§ 1°. Procedimento ou processo administrativo € aquele que verse sobre
aplicagdo ou interpretagdo da legislagdo tributaria.

§ 2°. O procedimento sera iniciado de oficio ou por ato do interessado,
organizado em ordem cronoldgica, com as folhas numeradas e rubricadas.

§ 3° O preparo do procedimento cabe ao orgdo incumbido de
administrar o tributo considerado.

§ 4°. O processo administrativo-tributario inicia-se pela impugnagio
apresentada nas hipoteses previstas no artigo 370 do C.T.M.
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SECAO I
DOS POSTULANTES

Art. 59. O sujeito passivo da obrigagdo tributaria, principal ou acesséria,
podera postular pessoalmente ou através de representante, mediante procuragio
com poderes especificos e firma reconhecida, tendo direito a ter vista dos processos
em que for parte.

Paragrafo unico. Admite-se a apresentagdo de'c(')pia, da procuragio,
devidamente autenticada, ou cOpia e respectivo original, para que seja autenticada
pelo servidor que a receber.

Art. 60. A sociedade de fato, o condominio, o espolio, a massa falida,
ou outro grupo de pessoas, coisas, ou bens despersonalizado juridicamente sera
representado por quem dirigi-lo ou administra-lo na data da petigio.

Art. 61. As pessoas juridicas representantes de classes, moradores,
categorias econdmicas, ou profissionais podem postular nos casos em que busquem
orienta¢do para assuntos de interesse desses grupos.

SECAO 11
DAS PETICOES

Art. 62. As petigdes devem ser dirigidas ao Secretdrio Municipal de
Fazenda e deverdo conter os seguintes elementos:

I nome, razio social, ou denominagdo do requerente, seu enderego,
numero de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
ou Cadastro de Pessoas Fisicas € no Cadastro Tributario, quando
for o caso;

II.  os meios de prova que entender necessario a demonstragio da
procedéncia das alegagdes;

III.  indicagdo do nome complemento do signatario, sua assinatura,
namero e orgdo expedidor de sua carteira de identidade, CPF ou
CNPJ;

IV. enderego para receber comunicagdes e/ou intimagdes € namero de
telefone e CEP.
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§ 1°. O ermro na indicagdo da autoridade competente ndo prejudica o
recebimento ¢ encaminhamento da petigio.

§ 2°. Se a petigdo tratar de imposto sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbana deverdo ser indicados o nimero de inscrigdo imobiliaria € o
enderego do imoével.

§ 3°. Qualquer alteragdo dos dados referidos neste artigo devera ser
comunicada por escrito ao o0rgio por onde estiver tramitando o processo.

Art. 63. Na peticdo que vise impugnar o valor exigido, o requerente
devera declarar o que reputar correto.

Art. 64. Os documentos podem ser apresentados por copia reprografica,
exigivel a qualquer tempo, a conferéncia com os originais.

Art. 65. Pode ser apresentada copia da petigdo, para que, autenticada e
datada no ato, pelo servidor que a receber, seja devolvida ao requerente como
recibo de entrega.

Art. 66. A petigio sera indeferida de plano, se manifestamente inepta ou
quando a parte for ilegitima, vedado, todavia, a recusa ao seu recebimento.

Art. 67. E vedado reunir, na mesma petigdo, matéria referente a tributos
diversos ¢ também impugnagido ou recurso relativo a mais de um langamento,
autvagdo, decisdo, ou sujeito passivo.

SECAO IV
DOS ATOS E DOS TERMOS PROCESSUAIS

Art. 68. Os atos e termos processuais devem conter apenas o
indispensavel a sua finalidade, sem espagos em branco ¢ sem entrelinhas, rasuras,
ou emendas ndo ressalvadas.

Art. 69. A Lavratura dos atos e termos processuais podem ser, no todo
ou em parte, manuscrita a tinta, datilografada, impressa, a carimbo, ou feita
mediante sistema eletrénico.

§ 1°. Os atos e termos processuais deverdo ser langados com clareza e

nitidez.
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§ 2° No final dos atos serdo indicadas a denominagdo ou sigla da
repartigdo ¢ a data.

§ 3°. ApoOs a assinatura do servidor deverdo constar o seu nome, cargo
ou fungio e o niimero da sua matricula.

Art. 70. Os documentos juntados ou apreendidos poderdo ser
restituidos, em qualquer fase, a requerimento do interessado, desde que nio seja
prejudicada a instrugdo processual e deles fique copia autenticada no autos.

Art. 71. O interessado pode pedir certiddo das partes que contenham os
atos processuais decisorios.

§ 1°% O pedido de certiddo sera feito por escrito e processado nos
proprios autos.

§ 2°. A certiddo podera ser expedida mediante extragdo de copia das
pegas processuais, autenticada por servidor habilitado.

§ 3° Se a finalidade da certiddo for instruir processo judicial, sera
mencionado o direito em questio e fomecidos dados suficiente para identificar a
ac¢do, cabendo o pronunciamento da Procuradoria Geral do Municipio no caso de
certidGes para prova em juizo, se 0 Municipio for parte na a¢io em curso.

Art. 72. A autoridade julgadora podera cancelar as expressGes
descorteses ou injuriosas porventura existentes nas peti¢gdes, impugnagdes, recursos,
pareceres, promogdes € informagdes.

SECAOV
DA INTIMACAO

Art. 73. Os interessados deverdo Ter ciéncia do ato que determinar o
inicio do procedimento administrativo-tributario e de todos os atos de natureza
decisoria ou que lhes imponham a pratica de qualquer ato.

Art. 74. A intimag#o devera indicar:
I. Conteado do ato ou exigéncia a que se refere;
II.  prazo para a pratica de ato, pagamento, ou recurso;
II. repartigdo, local, data, assinatura, nome e matricula da autoridade
ou servidor do qual emana.
Paragrafo tinico. A intimagdo referente a decisdo sera acompanhada de
copia do ato.
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Art. 75. A intimagio sera feita:

L

IL

II.

Iv.

pessoalmente, pelo autor do procedimento ou outro servidor a
quem tenha sido conferida a atribuigio, comprovada pelo “ciente”
do intimado ou de seu representante ou preposto;

pessoalmente pela ciéncia dada na repartigdo ao interessado, ou
seu representante, se comparecer espontaneamente ou a chamado
do orgédo onde estejam os autos;

por via postal ou telegrafica, comprovada pelo aviso de
recebimento (AR), assinado pelo intimado, seu representante, ou
quem o fizer em seu nome.

por sistema de comunicagdo “fac simile”(fax), mediante
confirmagdo do recebimento da mensagem, desde que previsto em
ato do Secretario Municipal de Fazenda.

por edital, publicado uma unica vez no Diario Oficial do
Municipio, se nio encontrada a pessoa a ser intimada ou seu
preposto, ou se verificada recusa ao recebimento.

§ 1° Impossivel a intimagdo pessoal, por via postal, telegrafica ou “fax”,
far-se-a por edital, anexando-se copia reprografica da publicagdo e certificando-se,
nos autos, a pagina e a data do Diario Oficial do Municipio.

§ 2° Considera-se preposto do contribuinte, para recebimento de
intimagdes € copias de quaisquer atos processuais, a pessoa que com ele tenha
vinculo de subordinagio.

§ 3°. O titular do orgéo, observando o principio da economia processual,
optara, em cada caso, por uma das formas de intimag#o previstas nos incisos Il e IV

deste Artigo.

Art. 76. Considera-se o contribuinte intimado:

L
IL

1.
Iv.

pessoalmente, na data da ciéncia;

por via postal, na data do seu recebimento, ou, se este for omitida,
15 (quinze) dias apds a entrega da intimagao a agéncia postal;

por fax, da data da confirmagdo de seu recebimento;

por edital, 3 (trés) dias apds sua publicagdo.

SECAO VI
DOS PRAZOS
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Art. 77. Os prazos a serem cumpridos serdo de:

L
a)

b)

c)
d)

IL
a)
b)

ML

2 (dois) dias;
para os atos de simples anotagdo, encaminhamento, ou remessa a
outro 6rgdo;
para a lavratura de termos que ndo impliquem em diligéncia ou
exames;
para o preparo de expedientes necessarios ao andamento de feito;
para a entrega, na repartigio, de Auto de Infragio ou de
Apreensio e Termos de Arrecadagédo de Livros e Documentos;
10 (dez) dias;
para o langamento de informagdes sumarias;
para a solicitagdo de diligéncias;
30 (trinta) dias, para a interposi¢do de pedido de reconsideragdo de
decisdes ndo undnimes do Conselho de Contribuintes.

Paragrafo Unico. O prazo previsto no inciso III interrompe-se com a
formulagio da exigéncia ou pelo pedido de pronunciamento de outro orgio,
reiniciado o seu curso na data em que se cumprir a exigéncia ou receber a resposta.

Art. 78. Os prazos a serem cumprido pelos contribuintes serdo de:

L
a)

b)

c)

IL
a)

b)
©)
d)

1.

10 (dez) dias;

para o cumprimento de exigéncia formuladas em procedimentos ou
processos administrativos-tributarios;

para a interposi¢do de recurso de decisdes que indefiram de plano as
peti¢des que ndo preencherem os requisitos dos artigos 396,397e 398
do CTM;

para a interposigdo de recurso de decisdes que negarem seguimento
a impugnagio ou a 0 recurso por peremptos;

30 (trinta) dias:

para o cumprimento de exigéncias formuladas em procedimentos
relativos a revisdo de elementos cadastrais de imoveis.

para a apresentacdo de impugnagéo, salvo o disposto no inciso IV
deste artigo;

para a interposigdo de recursos, salvo os casos previstos nos itens b e
¢ do inciso I deste artigo;

para a interposi¢do de pedido de reconsideragdo de decisdes nido
unanimes do Conselho de Contribuintes;

45 (quarenta e cinco) dias, para a pratica de atos previstos no artigo
84 deste Regulamento;
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IV. 60 (sessenta) dias, para impugnacio ao langamento do Imposto sobre
a Propriedade Predial e Territorial Urbana.

Paragrafo Unico. Se ndo houver outro prazo fixado na legislagdo
tributaria, o prazo para a pratica de atos por parte do contribuinte sera de 15
(quinze) dias.

Art. 79. Os prazos sdo contados:

I. para servidores € autoridades, desde de efetivo recebimento do
expediente, ou, estando este o seu poder, da data para a pratica de
ato a cargo do interessado;

II.  para o sujeito passivo, desde a ciéncia da intimagdo, inequivoca
ciéncia do ato, salvo o disposto no inciso subseqiiente;

III. para os efeitos do artigo 79, IV, da publicagdo no Diario Oficial
da notifica¢do da emissdo do ato contestado ou da intimagdo do
sujeito passivo conforme o artigo 77.

§ 1°. Os prazos sdo continuos € peremptorios.

§ 2° Nos procedimentos ou processos iniciados a requerimentos do
contribuinte, a perempgdo ocorrera, se este, no prazo fixado na legislacdo, nio
exercer o seu direito ou ndo cumprir exigéncia formulada.

§ 3° Os prazos poderdo ser prorrogados uma unica vez, por periodo
igual ao fixado anteriormente, mediante despacho fundamentado, a requerimento
do interessado, protocolado antes do vencimento do prazo original.

§ 4°. A prorrogagéo correra do dia seguinte ao do fim do prazo anterior.

SECAO VII
DAS PROVAS

Art. 80. Todas as provas permitidas em direito sdo admissiveis no
processo administrativo-tributario.

Art. 81. A Secretaria Municipal de Fazenda cabe o 6nus da prova da
ocorréncia do fato gerador da obrigagdo, cabendo ao impugnante provar a

inocorréncia do fato gerador, suspensdo, extingdo, ou exclusio do crédito exigido.

Art. 82. As declara¢des nos autos, termos € demais escritos firmados
pelo servidor competente para a pratica do ato gozam de presungdo da veracidade.
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Art. 83. Cabe ao sujeito passivo produzir as provas que justifiquem, a
época do ato ou fato, a sua pretensdo, para demonstragdo do valor venal de iméveis,
cabendo a autoridades administrativa indicar aquelas que julgue indispensaveis a
formagdo de seu convencimento, deferindo o prazo do art. 79, III, deste
Regulamento.

Art. 84. As diligéncias, inclusive pericias, serdo determinadas pela
autoridade julgadora de oficio, por solicitagdo da autoridade langadora, ou a
requerimento do sujeito passivo e realizadas pela Diretora do tributo
correspondente.

§ 1°. A autoridade julgadora podera indeferir diligéncias e pericias que
considerar prescindiveis ou impraticaveis, impugnar os quesitos impertinentes €
formular os que julgar necessarios.

§ 2°. O sujeito passivo apresentara os pontos de discordéncia, as razdes e
provas que tiver, formulara os quesitos ¢ indicara, no caso de pericia, 0 nome € 0
enderego do seu perito.

§ 3°. Deferido o pedido de pericia, a autoridade langadora designara
servidor para proceder, como perito da Secretaria Municipal de Fazenda, junto com
o do sujeito passivo, ao exame requerido.

§ 4°. Se as conclusdes dos peritos forem divergentes, prevalecera aquela
que coincidir com o exame impugnado, podendo ainda a autoridade julgadora
determinar a realizagdo de nova pericia.

§ 5° A autoridade langadora fixara prazo para a realizagdo de pericia,
atendido o seu grau de complexidade.

SECAO VIl ]
DO PROCEDIMENTO PREVIO DO OFICIO

Art. 85. O procedimento prévio de oficio inicia-se pela:

L ciéncia pelo sujeito passivo, ou seu preposto, de qualquer ato
praticado por servidor competente para esse fim;

II.  lavratura de Termo de Arrecadagdo ou Apreensdo;

III. lavratura de Notificagdo de Langamento;

IV. lavratura de Auto de Infragdo.

§ 1°. A autoridade administrativa que proceder ou presidir a qualquer
diligéncia de fiscalizagdo lavrara os termos necessarios ao inicio do procedimento.
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§ 2°. Os termos referidos no paragrafo anterior, sempre que possivel,
serdo lavrados em livro proprio, mas, se lavrados em separado, deles se entegrara, a
pessoa sujeita a fiscalizagdo, copia autenticada pela autoridade mencionada no § 1°.

§ 3°. Os atos previstos nos incisos II a IV, mesmo desacompanhados do
termo especifico de inicio de fiscalizagdo, iniciam de oficio o procedimento.

§ 4°. Os documentos referidos nos incisos II € IV terdo seus modelos
aprovados por ato do Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 86. O imicio do procedimento exclui a espontancidade da pessoa
obrigada ao cumprimento das normas previstas na legislagio tributana.

§ 1°. O procedimento alcanga quem esteja diretamente envolvido e
abrange apenas os atos a cle anteriores, salvo se a infragdo for de natureza
permanente, quando se estendera até o fim da agdo fiscal.

§ 2° Considera-se espontineo o atendimento aos programas de
acompanhamento e verificagdo, se o contribuinte, tempestivamente, fornecer todas
as informagbGes e elementos solicitados pela reparticdo fiscal competente e
promover o recolhimento de eventuais diferencas tributanas apuradas, com os
acréscimos legais, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data em que for
cientificado dessas ocorréncias.

§ 3°. O tratamento fiscal previsto no paragrafo anterior é extensivo aos
débitos apurados em razdo de procedimento ou processo iniciado a requerimento do
contribuinte, se este ndo estiver sob agdo fiscal.

Art. 87. O procedimento devera estar concluido em 30 (trinta) dias,
prorrogaveis por igual periodo, mediante nova intimagfo, do que se dara ciéncia ao
sujeito passivo antes do fim do prazo anterior.

) Subsecio I i}
DA DENUNCIA E DA REPRESENTACAO

Art. 88. Qualquer pessoa estranha a Administragdo podera denunciar
atos ou fatos que considere infragédo a legislagio tributaria.
Art. 89. O servidor que verificar a ocorréncia de infragdo a legislagdo

tributaria e ndo for competente, para formalizar a exigéncia representara perante o
seu superior hierarquico.
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Art. 90. A denuncia e a representagdo devem ser formuladas por escrito
e conter:

L a qualificagdio do denunciante ou do servidor;

II.  aindicagio do infrator, o mais precisa possivel;

III. a descrigdo circunstanciada dos atos ou fatos;

IV. os documentos e quaisquer outros elementos de prova em que se

fundem, ou a indicagdo do local onde possam ser encontrados;
V. aassinatura do denunciante ou representante.

Paragrafo Unico. A deniincia ¢ a representagdo também poderdo ser
feitas verbalmente, sendo reduzidas a termos na reparticdo onde forem
apresentadas.

Art. 91. Recebida a deniincia ou a representagdo, o expediente sera
enviado a autoridade competente para adotar o procedimento cabivel.

Subsecio 11 _
DO TERMO DE ARRECADACAO

Art. 92. Os livros e documentos que interessam a agdo fiscal poderdo ser
arrecadados pela autoridade competente, mediante lavratura de Termo de
Arrecadagio.

§1°. Nenhum livro ou documento arrecadado podera permanecer com a
fiscalizagdo por mais de 30 (trinta) dias.

§2°. Em casos especiais, mediante despacho fundamentado, o titular do
orgdo podera prorrogar o prazo estabelecido no paragrafo anterior, por igual
periodo. '

Art. 93. O Termo de Arrecadagdo, no minimo, devera conter:

L a identificagdo do sujeito passivo;

II.  aquantidade e a espécie de livros € documentos arrecadados

III. local, o dia e a hora;

IV. prazo previsto para a restitui¢io;

V. a denominagio do orgdo e assinatura do servidor que lavrar o
Termo, seguida de sua identificagéo.
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Art. 94. O Termo de Arrecadagfo sera lavrado em 3 (trés) vias, que
terdo o seguinte destino:

L a primeira, para o sujeito passivo;

II.  asegunda, para o servidor que proceder a sua lavratura;

III.  a terceira, para o orgdo fiscal.

Subsecao III )
DO TERMO DE APREENSAO

Art. 95. Os livros e documentos com indicios de pratica de infragdes a
legislagdo tributaria ou penal poderdo ser apreendidas pela autoridade competente,
mediante a lavratura do Termo de Apreensdo, sendo utilizados para a instrugdo do
procedimento fiscal de oficio.

§ 1°. Em caso de fraude ou sonegagdo, os originais serdo remetidos para
mstrugdo do procedimento criminal.

§2°. Na hipotese do paragrafo anterior; o 6rgdo incumbido de instruir os
autos providenciara copia autenticada dos elementos apreendidos, substituindo os
originais.

§3°. Se a esfera administrativa ndo se comprovar a ocorréncia dos
delitos referido ndo paragrafo primeiro, os livros € documentos apreendidos
serdo devolvidos ao sujeito apos encerrado o respectivo processo.

Art.96. O Termos de Apreensdo, no minimo, devera conter:

L a identificagdo do sujeito passivo;

II.  aquantidade e a espécie dos livros € documentos apreendidos;

III. local, o dia e a hora; :

IV. a denominagdo do 6rgido e a assinatura do servidor que lavrar o
Termo, seguida de sua identificagéo.

Art.97. O Termo de Apreensdo sera lavrado em 3 (trés) vias, que terdo o
seguinte destino:

L. a primeira, para o sujeito passivo;

II.  asegunda, para o servidor que lavrar o Termo;

III.  aterceira, para o 6rgdo fiscalizador.
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Su!)seg:iio v
DA NOTIFICACAO DE LANCAMENTO

Art.98. A exigéncia do crédito tributario formaliza-se pela lavratura da
Notificagdo de Langamento, nos casos em que o langamento do tributo ndo resulte
em aplicagdo de penalidade por infragdo a legislagdo tributaria.

Art. 99. A Notificagdo de Langamento sera expedida pelo 6rgdo que
administra o tributo e contera obrigatoriamente:

I.a qualificagdo do notificado;

IL a maténa tributavel, a aliquota e o valor do crédito tributério;

HI.  aindicagdo dos acréscimos moratorios;

IV. prazo para pagamento ou impugnag3o;

V. a assinatura e o nome da autoridade langadora, a indicagio do seu

cargo, ou fungdo e niimero de matricula.

Paragrafo unico. A Notificagdo de Langamento emitida por processo
eletronico prescinde de assinatura.

Art. 100. Aplica-se a Notificagdo de Langamento, no que couber, o
disposto na Subsegdo V desta segéo.

Subsecio V 5
DO AUTO DE INFRACAO

Art. 101, A lavratura do Auto de Infragdo incumbe, pnvatlvamente aos
servidores que tenham competéncia para a fiscalizagfo do tributo.

Art. 102. O recibo do autuado, ou de seu preposto, ndo importa em
anuéncia ou confissdo, nem a recusa de assinatura, ou o seu langamento sob
protesto, em agravamento da infragdo.

Paragrafo tinico. No caso de recusa de assinatura do Auto de Infragdo, o

servidor incumbido da lavratura certificara a ocorréncia, intimando-se o autuado na
forma do artigo 75, V, deste Regulamento.
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Art. 103. O Auto de Infragdo sera lavrado em 3 (trés) vias que terdo o
seguinte destino:
L a primeira e a terceira serdo apresentadas, apOs a sua lavratura, ao
o6rgdo langador contra recibo;
II.  asegunda, para o autuado, ou seu preposto, quando da lavratura.

Art.104. O Auto de Infragio podera ser retificado antes do julgamento
de primeira instancia, mediante procedimento fundamentado pelo titular do orgio
langador.

§1°. Os erros de fato definidos no artigo 111, §1°, acaso existentes no
Auto de Infragfo, poderio ser corrigidos pelo proprio autuante ou pelo seu superior
hierarquico.

§2°. O infrator sera cientificado por meio de despacho exarado em
processo, ou por meio de termo de retificagio, das corregdes efetuadas no Auto de,
Infragdo, sendo-The devolvido o prazo para pagamento ou impugnag3o.

§3°. Constatado o erro ou necessaria a retificagdo apés apresentada a
impugnagdo, mesmo que esta a eles ndo se refira, e tiver o efeito de levar a redugio
do crédito exigido ou ao cancelamento do Auto de Infragdio, o processo sera
instruido para julgamento em primeira instancia e a decisdo que acolher a proposta
de redugdo ou de cancelamento estara sujeita a0 reexame obrigatorio, nos termos do
artigo 283.

Art105. O Auto de Infragdo podera ser emitido através de
processamento eletronico de dados, utilizando-se formularios da Secretaria
Municipal de Fazenda.

Art.106. Se o autuado ndo impugnar, nem pagar o débito ou pedir o seu
parcelamento, serd considerado revel, reputando-se veridicos os fatos relanvos ao
langamento tributario.

Paragrafo Unico. Declarada a revelia, a autoridade langadora intimara o

autuado para pagar o montante devido no prazo de 30 (trinta) dias.

~Subsecﬁo \% |
DA REVISAO DO LANCAMENTO
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Art. 107. Sem prejuizo do disposto no artigo 108, o langamento serd
revisto de oficio pela autoridade tributaria, quando:

L
a)
b)

Iv.

VL
VIL

VIIL

Ocorrer:

diferenga de tributo:

exigibilidade de desacordo com normas legais ou regulamentares,
inclusive em desacordo com decisdo de autoridade competente;
erro de fato;

a declaragdo nfo seja prestada por quem de direito, no prazo e na
forma de legislagdo tributaria;

a pessoa legalmente obrigada, embora tenha prestado declaragio
nos termos do inciso anterior, ndo atenda, no prazo ¢ na forma da
legislagdo tributaria, a pedido de esclarecimento formulado pela
autoridade administrativa, recuse-se a presta-lo, ou ndo o preste
satisfatoriamente, a juizo dessa autoridade;

ficar comprovada a falsidade, o erro ou a omissdo quanto a
qualquer elemento definido na legislagdo tributaria como sendo de
declaragio obrigatoria;

ficar comprovada a agdo ou a omissdo do sujeito passivo, ou de
terceiro legalmente obrigado, que dé lugar a aplicagdo de
penalidade pecuniaria;

ficar comprovado que o sujeito passivo, ou terceiro em beneficio
daquele, agiu com dolo, fraude, ou simulagéo;

deva ser apreciado fato ndo conhecido ou ndo provado por ocasido
do langamento anterior;

ficar comprovado que, no langamento anterior, ocorreu fraude ou
falta funcional de autoridade que o efetuou, ou omissdo, pela
mesma autoridade, de ato ou formalidade essencial.

§1°. Considera-se erro de fato:

L

IL.

aquele decorrente de soma ou de calculo, de discriminagdo de
valores ou de transcri¢io de elementos identificadores de
documentos examinados;

aquele que se origine do emprego de elementos cadastrais estejam
em desacordo com as caracteristicas reais do bem.

§2°. A revisdo d6 langamento sé pode ser iniciada enquanto ndo extinto
a direito da Fazenda Municipal.

§3°. Efetuada a revisdo, o contribuinte sera cientificado da decisdo da
alteragdo do langamento, sendo-lhe devolvido o prazo para impugnagdo ou
pagamento do crédito tributario com o beneficio, quando cabivel, da redugdo das
penalidades previstas em lei.
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SECAO IX
DO PROCESSO CONTENCIOSO

Art. 108. Considera-se instaurado o litigio tributirio, para os efeitos
legats, com a apresentagio de impugnagio pelo interessado a:
L Auto de Infragdo e Notificagdo de Langamento;
II.  Indeferimento de pedido de restituigdo de tributo, acréscimo ou
penalidades;
II. Recusa de recebimento de tributo, acréscimos, ou penalidades que
o contribuinte procure espontaneamente pagar.

Paragrafo unico. A impugnagio suspende a exigibilidade de crédito, mas
nio afasta a incidéncia de acréscimos moratorios sobre o tributo devido, salvo se
realizado depdsito junto ao Tesouro Municipal.

Art. 109. A impugnagio devera conter, alem dos requisitos previstos
nos artigos 370 e 371 (6° e 7°), o valor reputado justo ou os elementos que
permitam o seu calculo e as diligéncias pretendidas, exposto os motivos que as
justifiquem.

§1°. Verificando a autoridade julgadora que a impugnagio ndo preenche
0s requisitos necessarios, ou que apresenta imregularidades que dificultem o
julgamento, determinara que o impugnante a regularize no prazo do artigo 27 do
Regulamento.

§2°. A impugnagdo sustarA a cobranga do crédito até decisdo
administrativa final.

§ 3°. Durante o prazo de impugnagio, 0 processo permanecera no 6rgio
lancador, onde o interessado, ou o seu representante, podera dele ter vista, vedada a
retirada dos autos.

Art. 110. A impugnagio que tratar sobre a parte da imposigdo tributria
implicara no pagamento da parte ndo impugnada.

Paragrafo nico. Nio efetuado o pagamento da parte ndo impugnada no

prazo legal, sera promovida a sua cobranga, devendo, se for o caso, ser formado
outro processo com elementos indispensaveis a instrugdo desta.
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Art. 111. Apresentada a impugnagédo, o titular do o6rgdo langador a
examinara quanto ao cumprimento dos prazos.

§1°. Intempestiva a impugnagdo, a autoridade langadora declarara a
perempg¢ao.

§2°. A autoridade langadora levantara a perempgéo, excepcionalmente,
na ocorréncia das seguintes situagdes:

L caso fortuito ou for¢a maior;

II.  alegagdo de pagamento anterior ao langamento, acompanhada do

respectivo comprovante;

III.  erro de fato no langamento; conforme o artigo 78, §1°.

§3°. Se o titular do o6rgdo langador negar seguimento a impugnagédo por
perempta, deste ato cabera recurso, com efeito suspensivo, a autoridade julgadora
de primeira insténcia no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 112. Apresentada a impugnagédo, o processo sera encaminhado ao
autor do procedimento, para que oferega informagio fundamentada no prazo de 30
(trinta) dias, prorrogavel por igual periodo mediante autorizagdo do titular do 6rgdo
langador.

Paragrafo unico. Na impossibilidade do autor do procedimento, a
informagdo pode ser prestada por outro servidor igualmente qualificado, mediante
designagdo do titular do 6rgdo langador.

Art. 113. O prazo para impugnagéo sera reaberto, se, da diligéncia ou da
pericia mencionadas no artigo 85, resultar alteragdo da imposig¢do tributaria inicial
ou do indébito.

Art. 114. Ndo cumprida e nem impugnada a imposi¢do tributana inicial,
permanecera o auto de infragdo, pelo prazo de 30 (trinta) dias, na repartigéo, para
cobranga amigavel do crédito tributario.

Paragrafo Unico. Findo o prazo sem que o crédito tributario tenha sido
pago, o titular do orgdo langador adotara as providéncias necessanas a inscri¢do do
crédito em divida ativa.

Art. 115, Em parecer fundamentado, o titular do 6rgdo langador podera

discordar da imposigdo tributaria ndo impugnada, submetendo-o a autoridade
julgadora.
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Art.116. As decisdes dos litigios tributarios ndo poderdo ter como base
o emprego da eqiiidade; para dispensar a exigéncia de tributo e acréscimos
moratorios

Subsecao 1 N
DA PRIMEIRA INSTANCIA

Art.117. Na decisdo em que for julgada questio preliminar sera julgado
também o mérito, salvo quando incompativeis; dela constando o indeferimento
fundamentado do pedido de diligéncia ou pericia, se for o caso.

§1°. A decisdo devera ser fundamentada em razdes de fato e de direito,
contendo, e for o caso, ordem de imposi¢do de multa e de intimagdo do sujeito
passivo.

§2°. A autoridade julgadora podera decidir com base em parecer
elaborado por relator especialmente designado para o feito.

Art. 118, As inexatiddes materiais devidas a 'lapso manifesto ou os
erros de escrita e de calculo existentes na decisdo poderdo ser corrigidos de oficio
ou a requerimento do interessado. '

Art.119. Finda a fase de julgamento, o processo serd enviado ao orgio
de origem, que cientificard a decisdo o sujeito passivo e, se for o caso, impora a
multa e o intimara para cumprir a decisdo de primeira instdncia no prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 120. Da decisio de primeira instincia ndo cabe pedido de
reconsideragio.

Subsecio II
DOS RECURSOS

Art.121. Da decisdo de primeira instdncia cabera recurso:
I de oficio;
IL. voluntéario.

34




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

Art.122. A autoridade julgadora de primeira instincia recorrera de oficio
sempre que a decisdo exonerar o sujeito passivo, total ou parcialmente, do
pagamento do crédito tributario.

§1°. O disposto neste artigo ndo se aplica quando
L a redugdo decorrer de erro de fato, como definido no artigo II1, §
19

II. areduglo decorrer de revisdo de valor venal de imoéveis;

III. cancelamento ou a redugdo decorrer de pagamento realizado antes

da agdo fiscal;

IV. tratar-se de infragdes decorrentes do descumprimento de

obrigagdes acessorias.

§2°. Nio interposto o recurso de oficio, o servidor que verificar o fato
representard a autoridade julgadora, através do seu superior hierdrquico para se
observada aquela formalidade.

§3°. Enquanto nio julgado o recurso de oficio, a decisdo ndo produzira
efeito na parte a ele relativa.

Art. 123. O recurso, deve ser interposto perante o 6rgdo que tenha
promovido a ciéncia ou a intimagdo prevista no artigo 123 deste Regulamento.

Art. 124, Interposigdo de recurso ndo suspende o curso de mora, salvo
se realizado o deposito administrativo.

Subsecio HI }
DA EXECUCAO DAS DECISOES

Art.128, O litigio encerra-se com:

L. a decisdo;

II.  a desisténcia da impugnagéo ou do recurso;

III. pagamento do Auto de Infragdo e da Notificagdo de Langamento;

IV. pedido de parcelamento;

V. qualquer ato que importe em confissio de divida ou
reconhecimento

VL.  da existéncia do crédito;

VIL. aextingdo do crédito tributario.
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§1°. A propositura pelo contribuinte de agido judicial relativa 4 mesma
matéria objeto do litigio importa desisténcia da impugnagio ou do recurso
interposto na esfera administrativa.

§2°. A desisténcia de que trata o paragrafo anterior serd declarada pelo
Secretario Municipal de Fazenda, ouvida previamente a Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 126. As decisdes de primeira instincia ndo sdio definitivas,
esgotado o prazo para o recurso voluntario, .sem que este tenha sido interposto e
ndo sendo cabivel recurso de oficio.

Paragrafo unico. Também nio sdo definitivas as decisdes na parte ndo
objeto de recurso voluntario.

Art. 127. Tornada definitiva a decisdo contraria ao sujeito passivo, o
processo sera enviado ao Orgdo de origem, para que, conforme o caso, sejam
adotadas as seguintes providéncias:

L. intimagdo do sujeito para pagar o crédito tributario em 10 (dez)

dias;

1. conversdo do deposito em receita;

III.  venda dos titulos dados em garantia, convertendo-se o seu valor

em receita.

§1°. Nas hipoteses dos incisos Il e III, se os valores depositados ou
apurados forem superiores ao montante da divida, o excesso sera colocado a
disposig¢do do sujeito passivo. No caso do inciso I, as despesas com a venda dos
titulos serdo deduzidas.

§2°. Nas hipoteses dos incisos I e III, se os valores depositados ou
apurados forem inferiores, 0 devedor sera intimado a recolher a diferenga no prazo
de 10 (dez) dias.

§3°. Esgotados os prazos de pagamento previstos neste artigo, sera
extraida Nota de Débito para envio a Procuradoria da Divida Ativa.

Art.128. O disposto no §3° do artigo anterior aplica-se aos casos em que
ndo for efetuado o pagamento do crédito, nem apresentada impugnagio a Auto de
Infragdo e a Notificagdo de Langamento.

Art.129. Com o envio da Certiddo de Divida Ativa para a cobranga
executiva cessara a competéncia dos demais 6rgdos administrativas para decidir as
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respectivas questées, cumprindo-Thes prestar os esclarecimentos pedidos para a
solugdo destas, em juizo ou fora dele.

§1°. Inscrita a divida e estando o débito ainda em cobranga amigavel, a
autoridade administrativa competente, tomando ciéncia de novos fatos que
impliquem na revisio do langamento que originou a inscrigdo, notificara, essa
circunstincia @ Procuradoria da Divida Ativa nos autos originais para fins de
suspensdo do ajuizamento e cobranga executiva, até a sua decisdo final.

§2°. A revisio de que trata o paragrafo anterior sera procedida conforme
as disposi¢des que regem o processo de oficio, limitado o direito de defesa do
sujeito passivo apenas a matéria que ensejar a revisio.

SECAO X
DO PROCEDIMENTO NORMATIVO
Subsecio I
DA CONSULTA

Art.130. A consulta sobre interpretagdo e aplicagdo da legislagdo
tributaria municipal € facultada a:

L quem tiver interesse legitimo na situagdo objeto da consulta
II.  aos orgdos de classe representativos de categorias econémicas ou
profissionais.

Art.131. A consulta formulada pelos o6rgdos de classe, para orientagdo
de seus representados, alcanga todos os que nela estejam identificados para os
efeitos referidos nos artigos 138 e 140 deste Regulamento.

§1°. O referido no caput ndo se aplica aos associados que, na data da
apresentagdo da consulta estejam sob agdo fiscal.

§2°. Antes de ser proferida a decisdo, o instrumento de representagio
dos associados devera constar dos autos.

Art.132. A consulta sera apresentada ao 6rgdo incumbido de administrar
o tributo, que informara se existe procedimento fiscal em curso ou auto de infragdo

lavrado, relativo a matéria objeto da consulta.

Art.133. A consulta devera versar apenas sobre davidas ou
circunstancias atinentes a situagdo do consulente e sera formulada de forma
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objetiva, clara e precisa, indicando se trata de hipotese em que ja ocorreu o fato
gerador da obrigagédo tributaria e, em caso positivo, a data da concorréncia.

Art.134. A consulta ndo produzira qualquer efeito e sera indeferida de

plano, se:

L ndo descrever com exatiddo a hipOtese a que se referir, ou nio
contiver os elementos necessarios a sua solugio;

II.  formulada por quem tiver sido intimado a cumprir obrigagio
relativa ao fato objeto da consulta;

IHI. formulada por quem estiver sob agdo fiscal, iniciada para apurar
fatos relativos a matéria consultada;

IV. formulada ap6s a lavratura de Auto de Infragdo ou Notificagdo de
Langamento, cujos fundamentos se relacionem com a matérna
objeto da consulta;

V.  manifestamente protelatoria;

VI. fato tiver sido objeto de decisdo anterior ndo modificada,
proferida em consulta ou litigio em que o consulente tenha sido
parte;

VII. fato estiver disciplinado em ato normativo, publicado antes de sua
apresentacgio;

VIIL. o fato estiver definido literalmente em lei.

Art.135. As solugdes dadas pelo Secretario Municipal de Fazenda, ou
por quem este delegar a atribuigdo, sdo definitivas, ndo cabendo recurso, mas
somente o pedido de reconsideragdo, nos termos do artigo 393 do Codigo
Tributdrio Municipal.

Art.136. O sujeito passivo, ciente da decisdo, devera adotar o
procedimento por ela determinado, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ciéncia,
salva a hipOtese em que o cumprimento da decisio dependa da lavratura de
Notificagdo de Langamento, quando o prazo sera contado da ciéncia do langamento.

§1°. O tributo considerado devido em razdo de decisdo proferida em
processo de consulta ndo sofrera a incidéncia de mora, se pago até o fim do prazo
fixado na resposta dada a consulta.

§2°. O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica a consulta formulada
apos o prazo para pagamento do tributo.

Art.137. A orientagdo dada podera ser alterada:
L por outro ato emanado do Secretario Municipal de Fazenda;
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II.  por ato normativo.

§1°. Alterada a orientagdo, esta sO produzira efeitos 30 (trinta) dias apds
a ciéncia do interessado ou a partir da vigéncia do ato normativo.

§2°. Os efeitos da mudanga de orientagdo dada as consultas formuladas
nos termos do artigo 135 deste Regulamento serdo produzidas 30 (trinta) dias apos
a ciéncia do 6rgao de classe ou a partir do inicio da vigéncia do ato normativo.

Subsecao 11 i
DO RECONHECIMENTO DA IMUNIDADE E DA ISENCAO

Art. 138. Ao procedimento que versar sobre o reconhecimento de
imunidade ou isengdo aplica-se o disposto ria Subsec¢fio anterior, respeitados os
dispositivos especificos do Codigo Tributdrio Municipal.

Paragrafo unico. A existéncia de Notificagdo de Lancamento do Imposto
sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana ndo obsta o exame dos pedidos de
reconhecimento de que trata estas Subsegéo.

SECAO XI
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIAIS
Subsecio 1
DA RESTITUICAO DO INDEBITO TRIBUTARIO

Art.139. A quantia recolhida indevidamente ao Tesouro Municipal em
pagamento de crédito tributario € considerada indébito.

Art. 140, Prescreve em 5 (cinco) anos o direito a restituigdo quando o
interessado ndo providenciar o seu recebimento, contado o prazo da ciéncia do

despacho que autorizar o pagamento da quantia indevida.

Paragrafo unico. Considera-se cientificado o requerente na data da
publicagio do despacho referido no caput..

Art.141. O procedimento de restituigio de indébito terd origem no
orgdo encarregado de controlar a arrecadagio do tributo.
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Art. 142, Petigdo sera elaborada conforme o disposto na Segdo 1l do
Capitulo IV deste Regulamento e apresentada com os originais dos respectivos
comprovantes de pagamento, discriminando o valor cuja restituigdo é pleiteada.

Paragrafo unico. No caso de extravio do comprovante de pagamento, o
requerente juntara a certiddo expedida pelo 6rgdo encarregado do controle de
crédito tributario, atestando o montante recolhido pelo Tesouro Municipal.

Art.143. A restituigdo de tributos que comportem, por sua natureza,
transferéncia do respectivo encargo financeiro s6 sera feita a quem prove ter
assumido o referido encargo, ou, no caso de té-lo transferido a terceiro, estar por
este autorizado a recebé-la.

Art.144. Do procedimento de restituigio do indébito constario as
seguintes informagdes:

L a legitimidade do requerente;

II.  fundamento legal da restituigdo;

III. adata do ingresso em receita do indébito a restituir;

IV. as quantias efetivamente arrecadadas em confronto com as
realmente devidas;

V.  aquantia a restituir, discriminada pela natureza do crédito;

VI. a anotagdo do pedido de restituigdo .nos registros da reparti¢do
controladora do crédito tributério:

Art.145. O comprovante de pagamento, devidamente apostilado, sera
devolvido ao interessado apos efetivada a restituigio.

Art.146. E assegurado ao sujeito passivo o direito de recorrer de
indeferimento do pedido de restituigdo, no prazo do artigo 396 do CTM,
instaurando o litigio tributario.

Paragrafo unico. Apresentado o recurso, o processo de restituigdo sera
regido, no que couber, pelas normas estabelecidas na Se¢do IX deste Regulamento.

Art. 147. Tornada definitiva a decisdo que reconhecer a existéncia do

indébito, o processo sera enviado ao 6rgdo de controle orgamentario e contabil nos
casos de restitui¢do em dinheiro.
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Paragrafo unico. Tratando-se de Imposto sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbana, os valores a serem restituidos poderdo, ser convertidas em
crédito para o exercicio seguinte ao do seu deferimento, ndo podendo ser estendido
para mais de um exercicio:

3 Subsecao 11 N
DA UTILIZACAO DE INDEBITOS PARA AMORTIZACAO DE
CREDITOS TRIBUTARIOS

Art. 148. Até o limite de 10.000 (dez mil) vezes o valor de referéncia,
como estabelecido no Codigo Tributario Municipal, os contribuintes do Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza poderdo langar, em seus livros fiscais, para
fins de, amortizagfo de débitos futuros, os pagamentos efetuados indevidamente,
comprovados através de guias devidamente autenticadas pela rede bancana
arrecadadora, para posterior exame da Fiscalizagdo, desde que:

L indébito se fundamenta nas hipoteses previstas no artigo 312, I ou

II, do Codigo Tributario Municipal;

II.  haja autorizagdo do usuario ou do consumidor, dando poderes ao
sujeito passivo para pleitear devolugdo do valor pagio
indevidamente, nos casos em que o Onus tributario tenha sido
repassado, como dispde o artigo 147 deste Regulamento;

III. ingresso em receita dos valores pagos seja confirmado por
certiddo expedida pela Coordenadoria do tributo mencionado no
caput,

IV. aamortizagio refira-se a0 mesmo tributo;

V. seja observado o prazo de 5 (cinco) anos, contados da data de
pagamento indevido, para ser utilizado na amortizagdo de créditos
tributarios; em cumprimento do disposto no artigo 314 do Codigo
Tributario Municipal.

§1°. O contribuinte que utilizar essa faculdade devera manter, a
disposi¢do da fiscalizagdo do tributo, a documentagido comprobatoria da ocorréncia
do indébito pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da utilizagdo do indébito,
observadas as disposig¢Ges regulamentares do tributo.

§2°. O contribuinte que, no curso da agdo fiscal, ndo apresentar os
documentos comprobatoérios do indébito utilizado, ficara sujeito ao pagamento do
imposto e de seus acréscimos legais.
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Art.149. As situagles ndo previstas nesta Subseg¢do sobre amortizagio
de indébitos deverdo ser abjeto de peticdo fundamentada do contribuinte, dirigida
ao Secretario Municipal de Fazenda.

] Subsecio I
DO DEPOSITO ADMINISTRATIVO

Art.150. O sujeito passivo podera proceder ao depdsito, total ou parcial,
do crédito tributario impugnado, administrativa ou judicialmente, ou relativo a
questio tributaria sob exame em procedimento de consulta ou pedido de
reconhecimento de imunidade ou iseng#o.

§1°. O deposito sera efetuado na Coordenagio do Tesouro Municipal da
Secretaria Municipal de Fazenda.

§2°. O valor do crédito tributario depositado nédo sofrera atualizagio
monetaria, mora, ou multa.

§3°. O deposito integral do crédito tributario suspende a sua
exigibilidade.

§4°. Quando a lei estabelecer a possibilidade do tributo ser pago em
quotas, o depodsito de cada uma delas, até a data de seu vencimento, suspende a
exigibilidade do crédito, desde que as demais parcelas sejam também depositadas.

Art. 151. Tratando-se de crédito tributiario objeto de impugnagio
administrativa, o contribuinte devera juntar os seguintes documentos:

L no caso do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana, certiddo expedida pela Coordenagdo do tributo,
constando dela o valor do crédito;

II.  no caso dos demais tributos, memorando expedido pelo 6rgdo
tributario responsavel pela administragdo do tributo, autorizando
o deposito.

Paragrafo unico. 0 memorando referido no inciso II deste artigo tera
validade de 72 (setenta e duas) horas, prazo em que 6 dep6sito devera ser efetuado.

Art.152. Tratando-se de deposito referente a crédito tributario cuja
legitimidade esteja sendo discutida judicialmente, para obtengdo dos documentos
mencionados nos incisos I e II do artigo anterior, devera ser apresentada copia da
petigdo inicial com o comprovante do protocolo do Poder Judiciario.
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Paragrafo unico. O requerimento do depdsito, acompanhado da copia da
peticdo inicial protocolada no Poder Judiciario, constituira a inicial do
procedimento administrativo.

Art.153. Quando o depdsito anteceder o ingresso em juizo, no prazo de
5 (cinco) dias, contados da data em que a petigdo inicial tiver sido protocolada no
Poder Judiciario, o sujeito passivo devera apresentar copia desses documentos ao
orgio tributario responsavel pela administragdo do tributo.

Paragrafo unico. Apos 40 (quarenta) dias do efetivo depoésito sem que
tenha sida feita essa apresentagdo, presumir-se-a que o sujeito passivo desistiu e
prosseguindo a Administragdo Tributaria na adogdo de medidas tendentes a
cobranga do crédito tributario.

Art. 154. O deposito podera ser levantado a qualquer momento pela
simples manifestagdo de vontade do depositante.

Paragrafo unico. A importancia depositada devera ser devolvida ao
contribuinte no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data em que for requerida a
devolugdo.

Art. 155. A conversio do depésito em receita devera ser autorizada
expressamente pelo depositante, que, neste ato, juntara o recibo original do deposito
ao procedimento.

§1°. Apos 30 (trinta) dias da ciéncia da decisdo administrativa definitiva
sem a autorizagdo referida no caput, o valor do deposito ficara a disposi¢do do
depositante, prosseguindo a cobranga do crédito como se o depdsito ndo tivesse
sido efetuado.

§2°. O disposto ndo paragrafo anterior aplica-se, apos 30 (trinta) dias do
transito em julgado da decisdo judicial, o depositante ndo autorizagdo conversdo,
salvo se naquela a conversdo ja tiver sido determinada.

Art.156. Autorizada a conversio, o Orgio tributario competente

calculara o valor do tributo devido e emitira o documento de arrecadagio,
informando, se for o caso, o correspondente ao valor a ser devolvido ao depositante.
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Art.157. A Coordenagdo do Departamento do Tesouro Municipal
emitirA cheque no valor correspondente a conversdo e providenciardA a sua
quitagio, entregando ao contribuinte 0 documento de arrecadagdo devidamente
autenticado, ou, se for o caso, o correspondente ao valor a ser devolvido ao
depositante.

SECAO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 158. Os procedimentos de remissdo e de parcelamento de débitos
tributarios serdo objeto de legislagdo especifica, sem prejuizo das disposigdes de
carater geral deste Regulamento.

Art. 159. O Secretario Municipal de Fazenda podera baixar os atos
necessarios ao cumprimento deste Regulamento.

Art. 160. As disposi¢gdes deste Regulamento se aplicam imediatamente
aos procedimentos e processos pendentes, sem prejuizo da validade dos atos
praticados na vigéncia da legislagdo anterior.

Art. 161. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente o Decreto n.° 2.363, de 30 de
margo de 1992. -

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias,em 29 de dezembro
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