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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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y DE == pE setenbro DE 1575.
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EMENTA: Reorganiza a estrutura do
Departamento de Adminis -
tragao e determina outras
providé‘nciasn

N . . - .
A Camara Municipal de Dugue de Caxias decreta € eu sanclono a

seguinte Lei:

TITULE . T
DA FINALIDADE DO DEPARTAMENTO

Art. 12 — O Departamento de Administragao é ) 6rg§0 gque tem
por finalidade bésica executar as atividades relativas ao recrutamento, a
seleggo, ao treinamento, ao regime juridico, aos controles funcionais e as
demais atividades de pesseal; & padronizagao, aquisigao, guarda e distri -
buiggo do material; ao tombamento, registro, inventério, proteggo e conser
vagao dos bens méveis, iméveis e semoventes; ao recebimento, distribuigag,
controle do andamento e arguivamento dos papéis da Prefeituraj a racionali
zagao dos métodos de trabalho dos érggos da Prefeitura; administrar o edi-—
ficio sede da Prefeitura; guardar, distribuir e conservar a frota de veiqg
les e méquinas rodoviérias da municipalidade; elaborar e controlar a execu
950 de normas gue envelvam atividades do ambito da Competéncia do Departa-
mento e gue devam ser exercidas por 6rg§os da administraggo, no desempenho
das suas atribuigees; atuar, ainda, como 6ng50 de assessoramento do Prefei

- - o~
to em assuntos de administragao,

TfTuLo II
DA ESTRUTURA DO DEPARTAMENTO

Art, 22 - 0 Departamento de Administraggo compae—se das seguin
tes unidades bésicas de servigo imediatamente subordinadas ao respectivo ti
tular:

1 — Assistente do Diretor
> - gGervico de Administragao
3 = Divisao de Pessoal
3,1 = Servige de Treinamento e Selegao

3.2 — Servigo de Cadastro dos Servidores

3,3 = Servico de Abono
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4 —= Divisao de Patrimonio

4,1 - Servigo de Bens Iméveis
4.2 = Servico de Bens Méveis
4,2,1 - Setor de Recuperagao de Méquinas de
Escritorio.
5 — Divisao de Material
5,1 — Servico de Compras e Cencerréncia
5,2 = Service de Almoxarifado
6 — Divisao de Transportes
6.1 — Service de Oficina Mecanica
6.2 — Servigo de Manutengao
7 - Divisao de Atividades Gerais
7.1 — Servico de Comunicagges
7.2 = Servico de Arquiveo Geral

2.3 = Administragao do Edificio Sede

TITULO III
DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 - No prazo de noventa (90) dias, a contar da data da
publicagao desta Lei, o Prefeito aprovaré, por Decreto, o Regimento Inter—
no do Departamento de Administraggon

o
Art, 42 — Ficam criades os seguintes Cargos em Comissao:

1 — Assistente do Diretorsecsssocse Simbolo Cc-2
1 - Chefe da Divisdo de Pessoales. simbolo CC-2
1 - Chefe da Divisao de Patrimonia Simbolo CC—-2
1 - Chefe da Diviséo de Materials. s{mbole CC-2
1 - Chefe da Divisao de Transper -

tBSeoosoosescosnocsnssscosscnno Sj:mbolo cc—2

1 = Chefe da Divisao de Atividades
Geraisn-tllul.uo-n.o.non-no.oo Sll!mbolo CC—Z

Art, 52 = Ficam criadas as seguintes Fungses Gratificadas:

1 = Chefe do Servigo de Administra

anono.cn-nnaoooo-.o.nons.ulno FG—l

1 — Chefe do Servigo de Treinamen-—
tD e8818950000000000000l0l.ﬁ. FG-l

1 - Chefe do Servigo de Cadastro
dos ServidoreSsoescecssecssscacs R

1 —= Chefe do Servigo de AbONOsesse FG=
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1 - Chefe do Servigo de Bens Imé—

Veisalnunus-l-ooane--nuoounn-- FG"’l

1 - Chefe do Servige de Bens  Mo-

Vej-snnnc.ocnocnnnnonalnnooo-ou FG-l

1l - Chefe do Service de Compras e
CCInCOl”r'le\rlCiaononnoneuoanoan-.e FG=1

1 - Chefe do Service de Almoxarifa

dDI.'.0....0.000.00.0005...000 FG-]-

1= Chefe do Serviceo de Oficina Me
Canlcao-o-nnon.o--ou-n.o-oooao FG-1

1 - Chefe do Servige de Manutengao | FG-1

1 - Chefe deo Servigo de Comunica

(;’DesﬂﬂllIDUUDOUUDDBOIDOUDOUOOO FG—l

1 - Chefe do Servige de Arguive Ge

ral....l...l.'.I.l......l..!.. FG-l
1 - Administrador de Edificic Sede RE=1

1= CheFe do Setor de Recuperagao
de Maqu1na8 de ESCTltDTlO..ann FG=2

Art, 62 - Fica extinta a estrutura do Departamento de Adminis-—
traggo prevista ne artigo 92 da Deliberagao n® 1346, de 06 de fevereirode
1968 e demais diSpOSiQSBS em contnério.

Art, 72 - As despesas decorrentes da presente Lei correrao por
conta da dotaggo Drgamentéria prépria.

Art. 82 = Estg Lei entraré em viger na data de sua publicagao,

produzindo efeitos a partir de 12 de Janeire de 1976,

Prefeitura Municipal de Dugue de Caxias, em &L&L/deégibz;:::;4k>

de 1975,




